
前 言

英语是世界通用语言之一&是国际交流的重要工具)英语课程是中等职业学校学生必

修的一门公共基础课)中等职业学校英语课程要在九年义务教育基础上&帮助学生进一步

学习英语基础知识&培养听"说"读"写等语言技能&初步形成职场英语的应用能力*激

发和培养学生学习英语的兴趣&提高学生学习的自信心&帮助学生掌握学习策略&养成良

好的学习习惯&提高自主学习能力*引导学生了解"认识中西方文化差异&培养积极的情

感"态度和正确的价值观)

+英语 !职业模块$财经"商贸与服务类#,是适应学生学习相关专业需要的限定选

修内容)本书面向财经"商贸及服务类专业的学生&以日常生活和学习为主要内容&兼顾

了操作实用性与教学趣味性&侧重于提高学生的听说能力)本教材包含
,

个单元&涵盖了

接待"预约"谈判"投诉处理"送别等高度贴合专业实际的话题)为了锻炼学生听"说"

读和写的能力&本教材针对性地设置了热身活动 !
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#"和写作 !
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#四个部分)

热身活动 !
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#$该部分包括图文匹配"翻译连线等不同题型&旨在导入本

单元的话题&使学生对本单元的内容有一定的了解)

听说 !
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#$该部分由与本单元主题相关的两个对话 !
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#构成)对话贴近实际商务场合&便于教师进行情景教学&同时可提高学生

的学习兴趣)对话之后设置了新单词"短语与表达"核心句子和相关习题&帮助学生对本

节的对话内容进行回顾和深入地学习)

阅读 !
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#$该部分采用了阅读前 !
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D4ABJNEJ@9AF

G

#和

阅读后 !

#=<5NEJ@9AF

G

#的形式)阅读前 !
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#板块包含了与本单元主题相关的

两道开放式问题&帮助学生开拓思路)阅读中 !
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#包含了阅读文章和与本文

相关的新单词"短语与表达)阅读后 !
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#设置了与阅读文章内容相关的练习

题&包括正误判断"选择题"填空题等丰富题型)在 阅读 之后 还设置 了知 识库
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#&旨在扩充学生的知识面&并提高学生的阅读能力)

写作 !
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#$该部分结合了中职学生的特点和工作的需要&介绍了邀请函"投诉

信"求职信"建议信"道歉信"感谢信"告别信等常见应用文)该部分主要由范例
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#和练习 !
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#两个部分构成&使得学生学中有练&培养应用文写作能力)

在每个单元的最后&我们都设置了轻松驿站 !
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#&其内容多为地道的英语

幽默小故事&使学生从中体验到学习英语的快乐)

本教材的编写贴近生活"贴近实际"贴近专业&但由于编者水平有限&书中难免存在

疏漏&恳请广大师生在使用后提出宝贵的意见和建议&以便我们及时做出修订)
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不同国家的见面礼仪

不同国家的文化传统往往会衍生出不同的礼仪习俗!因此每个国家以示友好的见面礼

仪也各有千秋"即使人们知道如何嘘寒问暖!但在陌生的国度如何大方得体地行见面礼仪

却着实让人为难"

3c

意大利#西班牙和大部分欧洲国家

在意大利#西班牙和欧洲大部分国家!两个人打招呼的方式都是走上前快速地亲吻彼

此的脸颊$先是右侧!然后左侧"如果彼此不太了解对方!也可以通过握手以示友好"这

种打招呼方式在大多数欧洲国家是一种惯例"

%c

印度

印度人都知道要和西方人握手!但如果遇见的是当地人并想以传统的方式问候!可以

双手合十做祈祷的姿势!头向前倾 %但不要鞠躬&!然后说 '

*@>@<5J

(%印度合十礼&"

1c

希腊

在希腊!熟人间握手以示友好!而亲近的人则是通过拥抱和亲吻"他们除了亲吻彼此

脸颊两下以外!还伴着 '拍手(一次!这样的方式使得他们的亲吻看起来更像是精心设计

的一记 '耳光("

2c

泰国

在泰国!人们打招呼通常先双手合十做祈祷的姿势!然后弓着额头触碰指尖"这在泰

国被称为 '

7@A

()))手的位置越高!表示对对方越尊重"

.c

德国

亲吻面颊在德国很常见!不过通常只是在脸颊左侧亲吻一下"一些德国斯多葛派人士

和部分德国人最近呼吁废除这一见面习俗!他们认为亲吻面颊是异族文化入侵德国文化的

一种表现"
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邀请信是邀请亲朋好友或知名人士"专家等参加某项活动时所发的请约性书信)它是

一种日常应用写作文种)商务礼仪活动邀请函的主体内容符合邀请函的一般结构&由标

题"称谓"正文"落款组成)
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邀请函

尊敬的李一教授$

我们学校将于
%&%&

年
&%

月
%&

日在广东省会议中心举办英语教学研讨会)恭请您就

有关英语教学的现状与发展提出高见)务请拨冗出席)

顺祝

安康0

联系人$张小明

广东省英语教学委员会

%&%&

年
3

月
3

日
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假定你是李华&你的美国笔友
X=>

对中国文化有浓厚的兴趣)恰好你校今年暑假将

为外国学生举办一场汉语夏令营活动)请你给他发一封邀请函&邀请他来参加这次的夏令

营活动&内容包括$

3c

夏令营的时间和地点*

%c

夏令营的内容*
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报名方式和截止日期)
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